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Clanok 1 — Uvodné ustanovenia

1.1 Uéel smernice

Tato smernica upravuje pravidla spracuvania osobnych udajov v Zakladnej umeleckej Skole
Ladislava Kupkovi¢a, Poto¢na 1693/1A, 919 43 Cifer, ICO: 42399688 (dalej len ,Skola"
alebo ,prevadzkovatel") a zabezpecuje sulad s:

« Nariadenim Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o
ochrane fyzickych oséb pri spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe takychto
udajov (dalej len ,GDPR").

» Zakonom €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni
niektorych zakonov.

+ Zakonom €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon).
* VyhlaSkou Ministerstva Skolstva SR ¢. 324/2008 Z. z. o zakladnej umeleckej Skole.

«  Metodikou suladu spractivania osobnych Gdajov v prostredi $kél, vydanou Uradom
na ochranu osobnych udajov SR.

1.2 Posobnost’

Smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov Skoly (pedagogickych aj
nepedagogickych), externych spolupracovnikov a osoby, ktoré v mene Skoly spracuvaju
osobné udaje. Dotknutymi osobami su najma: ziaci, ich zakonni zastupcovia, zamestnanci,
uchadzaci o zamestnanie, dodavatelia a navstevnici Skoly.

1.3 Zakladné pojmy

Osobny udaj — akakolvek informacia tykajuca sa identifikovanej alebo identifikovatelnej
fyzickej osoby (napr. meno, priezvisko, datum narodenia, adresa, fotografia, hlasovy
zadznam).

Osobitna kategoria osobnych udajov (citlivé udaje) — udaje o zdravi, rase, etniku,
nabozenstve, biometrické udaje a pod. Spracuvaju sa len ak to vyslovne povoluje zakon
alebo dotknuté osoba dala vyslovny suhlas.

Prevédvzkovatel’ — Zakladna umelecka Skola Ladislava Kupkovjéa, Poto¢na 1693/1A, 919 43
Cifer, ICO: 42399688; urCuje ucely a prostriedky spracuvania. Statutarnym zastupcom a
osobou zodpovednou za ochranu osobnych udajov v 8kole je riaditel Skoly.

Sprostredkovatel — fyzicka alebo pravnicka osoba, ktora spraciva osobné udaje v mene
prevadzkovatela (napr. poskytovatel elektronickej Ziackej knizky, uctovna firma,
poskytovatel cloudového uloziska).

Dotknuta osoba — fyzicka osoba, ktorej sa osobné Udaje tykaju (ziak, rodi¢, zamestnanec a
pod.).

Suhlas — slobodne, konkrétne, informovane a jednoznaéne vyjadreny prejav véle dotknutej
osoby. Musi byt preukazatelny a kedykolvek odvolatelny.

Clanok 2 — Zasady spracuvania osobnych tdajov

Skola pri spracuvani osobnych udajov dodrziava tieto zasady vyplyvajuce z &l. 5 GDPR:

a) Zakonnost), spravodlivost’ a transparentnost’ — Udaje sa spracuvaju len na zaklade
platného pravneho zakladu, ¢estne a zrozumitelne voci dotknutej osobe.

b) Obmedzenie Ucelu — Udaje sa ziskavaju len na konkrétne, vyslovne uvedené a legitimne
ucely.
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c) Minimalizacia udajov — spracuva sa len taky rozsah udajov, aky je nevyhnutny na dany
ucel (napr. pri vedeni pedagogickej dokumentacie len udaje v rozsahu § 11 Skolského
zakona).

d) Spravnost’ — udaje sa udrziavaju aktualne; nespravne udaje sa bez zbytoéného odkladu
opravuju alebo vymazavaju.

e) Minimalizacia uchovavania — udaje sa uchovavaju len po dobu nevyhnutni na ucel
spracuvania, resp. po dobu uréenu registraturnym planom.

f) Integrita a dévernost’ — zabezpecuje sa ochrana pred neopravnenym pristupom, stratou
a znicenim prostrednictvom primeranych technickych a organiza&nych opatreni.

g) Zodpovednost’ — Skola je schopna preukazat sulad s GDPR (dokumentacia, zaznamy,
suhlasy).

Clanok 3 — Pravne zaklady spractivania osobnych udajov

Skola spractiva osobné Gdaje len ak existuje aspori jeden z nasledujucich pravnych
zakladov (€l. 6 ods. 1 GDPR):

3.1 PInenie zakonnej povinnosti (¢l. 6 ods. 1 pism. c)

Typické ucely: vedenie pedagogickej dokumentacie a dalSej dokumentacie podla § 11
zakona €. 245/2008 Z. z. (triedne knihy, katalégové listy, osobné spisy Ziakov, vysvedCenia,
protokoly o skuskach), vedenie Skolskej matriky, prijimacie konanie, vedenie mzdovej a
personalnej agendy, uctovnictva, registratury, plnenie danovych a odvodovych povinnosti.
3.2 PInenie ulohy vo verejnom zaujme (€l. 6 ods. 1 pism. e)

Typicke Ucely: organizovanie verejnych podujati Skoly (koncerty, vystavy, akadémie,
sutaze), ktoré su sucastou vychovno-vzdelavacieho procesu ZUS.

3.3 PInenie zmluvy (€l. 6 ods. 1 pism. b)

Typické ucely: pracovné zmluvy, dohody o pracach vykonavanych mimo pracovného
pomeru, zmluvy s dodavatelmi.

3.4 Opravneny zaujem (€l. 6 ods. 1 pism. f)

Typické ucely: ochrana majetku a bezpecnosti (pripadny kamerovy systém — podlieha testu
proporcionality), evidencia navstev. Pri tomto pravnom zaklade Skola vypracuje test
proporcionality.

3.5 Suhlas dotknutej osoby (€l. 6 ods. 1 pism. a)

Typické ucely: zverejhiovanie fotografii a videozaznamov zZiakov na webovom sidle,
socialnych sietach a v tlaci, zverejnovanie vytvarnych a literarnych prac s menom ziaka,
propagacia Skoly.

Pri ziakoch mladSich ako 16 rokov dava suhlas zakonny zastupca. Suhlas musi byt
slobodny, konkrétny, informovany, jednoznacny a preukazatelny; je mozné ho kedykolvek
odvolat bez nasledkov na dalSie vzdelavanie Ziaka.

Clanok 4 — Kategorie spractivanych osobnych udajov a uéely

4.1 Prehlad hlavnych spracovatel'skych ¢innosti

Ugel spracuvania Kategoérie udajov Pravny zaklad Doba
uchovavania
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Prijimacie konanie a
evidencia ziakov

Meno, priezvisko,
datum a miesto
narodenia, adresa,
kontakt na zakonnych
zastupcov, zdravotné
obmedzenia relevantné
pre studium

Zakonna
povinnost (§ 11
zak. €. 245/2008)

Podla
registraturneho
planu (spravidla
10 rokov od
ukondéenia studia)

Vedenie pedagogickej
dokumentacie

Udaje z triednej knihy,
katalogového listu,
vysvedceni, protokolov
o skuskach

Zakonna
povinnost

Podla
registraturneho
planu

Skolné a finanéna

Meno Ziaka, zakonny

Plnenie zmluvy a

10 rokov (ucétovné

agenda zastupca, bankoveé zakonna doklady)
spojenie, variabilny povinnost
symbol

Personalna a mzdova Osobné udaje Zakonna Podla

agenda zamestnancov

zamestnancov,
rodinnych prisludnikov,
udaje o zdravi v
nevyhnutnom rozsahu

povinnost, zmluva

registraturneho
planu (mzdoveé
listy 50 rokov)

Fotografie a
videozaznamy z
vystupeni a vystav

Obrazové a zvukové
zadznamy Ziakov, meno,
trieda

Suhlas zakonného
zastupcu

Do odvolania
suhlasu, max. do
uplynutia ucelu

Zverejnovanie
vytvarnych a literarnych
prac

Praca, meno a
priezvisko ziaka, trieda,
odbor

Suhlas zakonného
zastupcu (VO a
LDO)

Do odvolania
suhlasu

Webové sidlo, socialne

Fotografie, videa,

Suhlas zakonného

Do odvolania

siete, propagacia mena, vysledky sutazi zastupcu suhlasu

Kamerovy systém (ak je | Obrazovy zdznam Opravneny Max. 15 dni, ak

zriadeny) zaujem (test nedoslo k
proporcionality) incidentu

Poznamka: Doby uchovavania sa riadia registraturnym planom Skoly. Konkrétne lehoty su
uvedené v registraturnom poriadku.

Clanok 5 — Suhlas so spractivanim osobnych udajov

5.1 Ugely, na ktoré $kola ziada suhlas

Skola ziskava od zakonnych zastupcov Ziakov suhlas elektronicky prostrednictvom
informacného systému iZUS pri podani prihlasky a pri kazdej zmene, a to osobitne pre
kazdy z tychto ucCelov:
1. Uverejiiovanie fotografii a videonahravok z vystapeni ziaka a zo Skolskych akcii na
webovom sidle Skoly.

2. Uverejiovanie fotografii a videonahravok akadémii a z vystupeni ziaka zo Skolskych
akcii na Facebookovej stranke Skoly (ZUS v Ciferi).

3. Uverejiiovanie fotografii a videonahravok akadémii a z vystupeni zZiaka zo Skolskych
akcii v printovych médiach (regionalna a Statna tlac).
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4. Uverejiiovanie fotografii a videonahravok z vystupeni Ziaka zo Skolskych akcii vo
verejne pristupnych priestoroch Skoly (nastenky, vitriny, vystavné panely).

5. Len pre vytvarny a literarno-dramaticky odbor: publikovanie pisomnych prac a
prezentovanie vytvarnych prac Ziaka v priestoroch Skoly, na vystavach, v tlaci, na
webovych strankach Skoly aj v regionalnej a Statne;j tlaci.

5.2 Nalezitosti suhlasu
Suhlas sa poskytuje osobitne pre kazdy ucel (nie jedno ,zaskrtavacie pole" na vSetko). Musi
obsahovat’

» Identifikaciu prevadzkovatela (nazov, sidlo, ICO, kontakt).

+ Konkrétny ucel, rozsah udajov a dobu spracuvania.

» Poucenie o pravach dotknutej osoby vratane prava suhlas kedykolvek odvolat.

* Informaciu, Ze odvolanie suhlasu nema vplyv na zakonnost spracuvania pred jeho
odvolanim ani na moznost dalej navstevovat skolu.

» Preukazatelny prejav véle zakonného zastupcu (pri Ziakoch mladSich ako 16 rokov)
alebo dotknutej osoby (pri plnoletych Ziakoch/posluchacoch) — pri elektronickom
suhlase prostrednictvom systému iZUS je preukazatelnost zabezpeéena zaznamom
v informa&nom systéme.

5.3 Odvolanie suhlasu

Suhlas mozno kedykolvek odvolat prostrednictvom systému iZUS, pisomne na adrese $koly
(Zakladna umelecka Skola Ladislava Kupkovi€a, Poto¢na 1693/1A, 919 43 Cifer) alebo e-
mailom na zuscifer@gmail.com. Po odvolani suhlasu Skola bez zbyto¢ného odkladu:

» Prestane spracuvat osobné udaje na dany ucel.

» Stiahne zverejnené fotografie, videa a prace z webového sidla a Facebooku (v
rozsahu, v akom je to technicky mozné — staré printové vydania uz nie je mozné zo
spatnej platnosti odstranit).

* Informuje dotknutd osobu o vykonanych opatreniach.

Suhlasy zakonnych zastupcov sa ziskavaju elektronicky prostrednictvom informacného
systému iZUS pri podani prihlasky Ziaka. Zaznam o udeleni a pripadnom odvolani sthlasu
sa archivuje v tomto systéme a je preukazatelny v zmysle ¢l. 7 ods. 1 GDPR.

Clanok 6 — Prava dotknutej osoby
Dotknuta osoba (ziak, zakonny zastupca, zamestnanec) ma podla ¢l. 15 az 22 GDPR tieto
prava:

a) Pravo na pristup k osobnym udajom — ziskat' potvrdenie, ¢i Skola jej Udaje spracuva, a
képiu tychto udajov.

b) Pravo na opravu — poziadat o opravu nespravnych alebo doplnenie neuplnych udajov.

c) Pravo na vymazanie (,,pravo na zabudnutie") — najma ak udaje uz nie su potrebné
alebo bol odvolany suhlas a neexistuje iny pravny zaklad.

d) Pravo na obmedzenie spracuvania — v pripadoch stanovenych GDPR.

e) Pravo namietat’ — proti spracuvaniu zaloZzenému na opravnenom zaujme alebo ulohe vo
verejnom zaujme.

f) Pravo na prenosnost’ idajov — ziskat’ udaje v Struktirovanom, bezne pouzivanom a
strojovo Citatefnom formate.

Strana5z 8



ZUS L. Kupkovica, Potoénd 1693/1A, Cifer, 919 43

g) Pravo odvolat’ suhlas — bez toho, aby to malo vplyv na zakonnost' spracuvania pred
odvolanim.

h) Pravo podat’ staznost’ na Urad na ochranu osobnych tdajov SR, Hrani¢na 12, 820 07
Bratislava, www.dataprotection.gov.sk.

6.1 Postup pri uplatneni prav

Ziadost je mozné podat pisomne na adresu $koly (Potoéna 1693/1A, 919 43 Cifer),
osobne u riaditela Skoly alebo elektronicky na e-mail zuscifer@gmail.com.

Ziadosti vybavuije riaditel Skoly ako $tatutarny zastupca prevadzkovatela.

Skola vybavi Ziadost bez zbyto&ného odkladu, najneskér do jedného mesiaca od
dorucenia ziadosti. V odévodnenych pripadoch je mozné lehotu predlizit o dalSie dva
mesiace, o ¢om bude dotknuta osoba informovana.

Vybavenie ziadosti je bezplatné. Pri zjavne neopodstatnenych alebo neprimeranych
Ziadostiach méze Skola uctovat’ primerany poplatok alebo Ziadost odmietnut.

Clanok 7 — Povinnosti zamestnancov a opravnenych oséb

Kazdy zamestnanec Skoly, ktory prichadza do styku s osobnymi udajmi, je povinny:

Pred prvym pristupom k osobnym udajom absolvovat poucéenie o ochrane osobnych
udajov (zaznam o pouceni je sucastou osobného spisu).

Spracuvat osobné udaje len v rozsahu potrebnom na plnenie pracovnych uloh.

Zachovavat mi¢anlivost o osobnych udajoch, a to aj po skonéeni pracovného
pomeru.

Neposkytovat udaje tretim osobam bez pravneho zakladu (ani telefonicky, ani e-
mailom).

Dokumenty s osobnymi udajmi ukladat do uzamykatelnych skrin; elektronické subory
chranit’ heslom.

Nepouzivat sukromné e-maily, USB klticCe a cloudové uloziska na pracu s osobnymi
udajmi ziakov a zamestnancov.

Neodnasat osobné udaje Ziakov mimo priestorov 8koly okrem pripadov, ktoré su

pracovne nevyhnutné a zabezpecené (napr. triedna dokumentacia pri verejnom
vystupeni).

Bez zbyto¢ného odkladu hlasit riaditelfovi Skoly akykolvek bezpecnostny incident,
podozrenie na unik udajov alebo stratu dokumentov.

Pouzivat sluzobne e-maily, hesla, prihlasovacie udaje do elektronickej ziackej knizky
(EduPage, iZUS a pod.) vyhradne na pracovné ucely.

Clanok 8 — Technické a organizaéné opatrenia

8.1 Organizaéné opatrenia

Za ochranu osobnych Udajov v §kole zodpoveda riaditel Skoly ako Statutarny
zastupca prevadzkovatela. Vzhladom na velkost Skoly a rozsah spracuvanych
udajov Skola nema povinnost' urcit osobitni zodpovednu osobu (DPO) podla ¢&l. 37
GDPR.

Poucenie opravnenych os6b (zamestnancov) a vedenie evidencie pouceni
zabezpecuje riaditel Skoly.

Vedenie zaznamov o spracovatelskych ¢innostiach podla ¢l. 30 GDPR.
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Uzatvaranie zmluv o spracuvani osobnych udajov so sprostredkovatelmi (EduPage,
iZUS, uctovna firma, IT podpora, BOZP technik a pod.).

Pravidelné prehodnocovanie rizik a aktualizacia smernice minimalne raz ro¢ne alebo
pri zmene legislativy.

PInenie informacnej povinnosti vo€i dotknutym osobam (na webe Skoly, na nastenke,
pri prijimani ziaka).

8.2 Technické opatrenia

Listinné dokumenty ulozené v uzamykatelnych skriniach v uzamknutych
kancelariach.

Pristup k PC, e-mailom a informacnym systémom chraneny individualnym heslom;
hesla sa pravidelne menia a nezdielaju sa.

Zalohovanie udajov a antivirusova ochrana.

Likvidacia dokumentov skartovanim (skartovacom s droviiou min. P-3),
elektronickych medii bezpenym vymazanim.

Pri komunikacii citlivych udajov s rodi€émi nepouzivat otvoreny e-mail — uprednostnit
osobny kontakt alebo Sifrovany kanal.

Navstevy v priestoroch, kde su spracuvané osobné udaje, len v sprievode
zamestnanca Skoly.

Clanok 9 — Bezpeénostny incident

PorusSenim ochrany osobnych udajov sa rozumie najma neopravneny pristup, zverejnenie,
strata, znicenie alebo zmena osobnych udajov.

9.1 Postup pri bezpeénostnom incidente

6. Zamestnanec, ktory incident zisti, ho bezodkladne (najneskér v ten isty pracovny

den) oznami riaditelovi Skoly.

7. Riaditel Skoly posudi zavaznost incidentu, jeho dopad na prava a slobody dotknutych

osbb a prijme opatrenia na zmiernenie nasledkov.

8. Ak je incident pravdepodobne spojeny s rizikom pre prava a slobody fyzickych osob,

riaditel Skoly ho oznami Uradu na ochranu osobnych udajov SR do 72 hodin od
zistenia.

9. Ak incident pravdepodobne povedie k vysokému riziku pre prava a slobody, Skola

bez zbyto€ného odkladu informuje aj dotknuté osoby.

10. O kazdom incidente sa vedie zaznam (datum, popis, pri€ina, opatrenia), ktory

uchovava riaditel Skoly.

Clanok 10 — Poskytovanie osobnych udajov tretim osobam

Osobné udaje Ziakov a zamestnancov Skola poskytuje len v tychto pripadoch:

Na zaklade zakonnej povinnosti (napr. MSVVaM SR, zriadovatel, CVTI — Rezortny
informacny systém, Socialna poistovia, zdravotné poistovne, dafiovy urad, organy
¢inné v trestnom konani).

Sprostredkovatelom na zaklade pisomnej zmluvy o spracuvani osobnych udajov
(poskytovatel informacného systému iZUS, uctovna firma, IT podpora, BOZP
technik).

So suhlasom dotknutej osoby — pri zverejfiovani na webe, Facebooku, v tladi a
podobne.
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Skola nespristupfiuje osobné udaje Ziakov telefonicky bez overenia totoznosti volajuceho a
bez preukazania pravneho zakladu.

Clanok 11 — Kontaktné udaje prevadzkovatela

Za ochranu osobnych udajov v Skole zodpoveda riaditel Skoly. Vzhladom na velkost a
charakter Skoly nie je ur€ena osobitna zodpovedna osoba (DPO).

Kontakt na prevadzkovatela:

Zakladna umelecka Skola Ladislava Kupkovi¢a
Poto¢na 1693/1A, 919 43 Cifer

ICO: 42399688

Riaditel’ Skoly: Mgr. art. Milan Osadsky, ArtD.
Telefén: +421 901 708 538

E-mail: zuscifer@gmail.com

Web: www.zuscifer.sk

Tieto kontaktné udaje su zverejnené:

* Na webovom sidle Skoly www.zuscifer.sk v sekcii ,Kontakt" a ,Ochrana osobnych
udajov".
* Na informacnej tabuli v priestoroch Skoly.

* V pisomnych informaénych materialoch odovzdanych zakonnym zastupcom pri
zapise Ziaka.

Kontakt na dozorny organ:

Urad na ochranu osobnych Gdajov Slovenskej republiky, Hraniéna 12, 820 07 Bratislava 27,
tel.: +421 2 3231 3214, e-mail: statny.dozor@pdp.gov.sk, www.dataprotection.gov.sk.

Clanok 12 — Zavereéné ustanovenia

11. Tato smernica je zavazna pre vSetkych zamestnancov Skoly a osoby, ktoré v mene
Skoly spracuvaju osobné udaje.

12. Zamestnanci su s touto smernicou oboznameni pri nastupe do zamestnania a pri
kazdej jej aktualizacii; oboznamenie sa potvrdzuje podpisom v evidencii pouceni.

13. Smernica sa aktualizuje pri kazdej zmene pravnych predpisov alebo organizacnych
pomerov Skoly, najmenej vSak raz za dva roky.

14. Smernica nadobuda platnost diiom podpisu riaditelom Skoly a u€innost nasledujucim
driom (pripadne inym datumom ur&enym riaditeflom Skoly).

15. ZruSuju sa vSetky doterajSie interné predpisy upravujuce ochranu osobnych udajov
vydané pred ucinnostou tejto smernice.

V Ciferi, 2.9.2025 Mgr. art. Milan Osadsky, ArtD.

riaditel Skoly
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